UNIWERSYTET IM. ADAMA MICKIEWICZA W POZNANIU

uAM Wydzial Studiow Edukacyjnych

REGULAMIN PRAKTYKI ZAWODOWEJ W INSTYTUCJACH OSWIATOWYCH
DLA STUDENTOW ZARZADZANIA OSWIATA

(Opracowano na podstawie programu opracowanego przez Petnomocnik Dziekana
ds. praktyk: dr Agnieszke Barczykowsk3)

. WYMIAR | CZAS TRWANIA PRAKTYKI

1. Rodzaj i czas trwania praktyki okresla plan studiow.

2. Praktyki odpowiadajg profilowi ksztatcenia i podlegajg obowigzkowemu
zaliczeniu rownorzednemu z innymi zajeciami objetymi planem studiéw dla
danych specjalnosci.

3. Opieka nad praktykami z ramienia uczelni sprawuje i je zalicza opiekun-
koordynator praktyk.

4. Opiekunem studenta w placéwce edukacyjnej jest wskazany przez Dyrektora
nauczyciel, z ktorym praktykant konsultuje na biezgco przebieg praktyk .

5. W trakcie odbywania praktyki student realizuje program praktyki i
podporzgdkowuje sie organizacji pracy w placowce.

6. Student przed rozpoczeciem praktyki przedktada Dyrektorowi placéwki
Skierowanie na praktyke, program praktyki i porozumienie.

7. Student podejmujgcy praktyke musi by¢ — na czas trwania praktyki -
ubezpieczony od nastepstw nieszczesliwych wypadkow. Praktykant wypetnia
dokument Oswiadczenie o ubezpieczeniu i przed udaniem sie na praktyke
sktada dokument u opiekuna praktyk z ramienia uczelni.

Il. ZADANIA OGOLNE PRAKTYKANTA:

1. Zdobycie wiedzy na temat sposobdw i charakteru pracy placéwki. W tym celu
student powinien:

a) przeanalizowa¢ wraz z opiekunem dokumenty stanowigce prawng
podstawe dziatania placéwki (ustawy, zarzadzenia, rozporzgdzenia);

b) zapoznac sie ze statutem placéwki;

c) zapoznac sie z jej strukturg organizacyjng, rowniez (o ile jest to mozliwe i
wskazane ze wzgledu na cel praktyki) przez branie udziatu w pracach
komorek organizacyjnych oraz opracowanie schematu organizacyjnego
placowki wraz z opisem zadan i uprawnien przypisanych do
poszczegolnych stanowisk;

d) zapoznac¢ sie z formami pracy stosowanymi w placowce;

e) zapoznac sie w dokumentacjg opracowywang w placowce.
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2. Zdobywanie, ulepszanie i rozwijanie kompetencji praktycznych i
interpersonalnych poprzez:
a) opracowywanie planow zajec;
b) obserwacja zaje¢ lub podejmowanych prac (w zaleznosci od typu
placéwki);
c) udziat w dziataniach podejmowanych przez pracownikéw;
d) prowadzenie pod kontrole opiekuna ze strony placowki standardowej
dokumentacji.
Opracowanie monografii placowki wg podanych zagadnien na 10 — 15 stron.
Zgromadzenie koniecznej do zaliczenia praktyki dokumentaciji.
Dostarczenie dokumentacji do opiekuna praktyk ze strony WSE UAM w terminie
ustalonym przez opiekuna praktyk.

ok w

Ill. DOKUMENTACJA PRAKTYKI

1. Codzienne aktywnosc¢ w czasie trwania praktyki dokumentowana jest przez
studenta w formie dzienniczka praktyk. Znajdujg sie w nim informacje dotyczace:
czynnosci, jakie bedg realizowane w czasie trwania praktyki;

czasu spedzonego w placéwce w danym dniu;

zadan realizowanych w placéwce w danym dniu;

zdobytych umiejetnosci;

wiasnych spostrzezen dotyczgcych pobytu w placowce (karta samooceny
studenta);

harmonogram praktyki — skrécona wersja dzienniczka praktyk (synteza
wykonywanych dziatan podczas praktyki)

opinia opiekuna praktyk ze strony instytucji na temat funkcjonowania studenta
w placowce, musi zawiera¢ ocene kohcowa.

O O 0O0O0oOo0

Uwaga! Konieczne jest wykazanie czynnosci zwigzanych ze specjalnoscia
Zarzadzanie Oswiatg

Uwaga! Wpisy w dzienniczku praktyk wymagaja potwierdzenia opiekuna
praktyk przez opieczetowanie i podpisanie.

2. Monografia palcowki - wykonanie teczki, gdzie znajdg sie dokumenty odnoszgce
sie do funkcjonowania placéwki.

IV. ZALICZENIE PRAKTYKI

Warunki uzyskania pozytywnej oceny praktyki:
1. odbycie praktyki w wyznaczonym programem studiéow czasie;
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2. otrzymanie pozytywnej opinii i oceny ze strony opiekuna praktyk w
instytucji, firmie;

3. wykonanie zadan praktykanta

4. ztozenie wymaganej dokumentacji.

Zaliczenia praktyki dokonuje opiekun praktyk ze strony WSE UAM na wiasciwym
roku.

6. Kryteria oceny praktyki zawiera sylabus.

INSTYTUCJE, W KTORYCH STUDENCI MOGA REALIZOWAC ZAWODOWE
PRAKTYKI WRAZ Z ZADANIAMI SZCZEGOLOWYMI:

Tekst ujednolicony na 18-12-2020
Aktualizacja bazy: 17-12-2020

https://www.prawo.vulcan.edu.pl/przegdok.asp?qgdatprz=akt&qgplikid=4186

USTAWA z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe (Dz. U. z 2020 r. poz. 9101 1378)
obowigzuje od dnia 1 wrze$nia 2017 r.

. Szkoly, placéwki, instytucje

Art. 2. System oswiaty obejmuje:

1) przedszkola, w tym: specjalne, integracyjne, z oddziatami
specjalnymi lub integracyjnymi, a takze inne formy wychowania przedszkolnego;

2) szkoty:

a) podstawowe, w tym: specjalne, integracyjne, z oddziatami
przedszkolnymi, integracyjnymi, specjalnymi, przysposabiajgcymi do pracy,
dwujezycznymi, sportowymi i mistrzostwa sportowego, sportowe i mistrzostwa
sportowego,

b) ponadpodstawowe, w tym: specjalne, integracyjne, dwujezyczne, z oddziatami
integracyjnymi, specjalnymi, dwujezycznymi, przygotowania
wojskowego, sportowymi i mistrzostwa sportowego, sportowe, mistrzostwa
sportowego, rolnicze, lesne, morskie, zeglugi srodlgdowej oraz rybotéwstwa,

c) artystyczne;

3) placéwki oswiatowo-wychowawcze, w tym szkolne schroniska mtodziezowe,
umozliwiajgce rozwijanie zainteresowan i uzdolnien oraz korzystanie z ré6znych form
wypoczynku i organizacji czasu wolnego;

4) placowki ksztatcenia ustawicznego oraz centra ksztatcenia zawodowego,
umozliwiajgce uzyskanie i uzupetnienie wiedzy, umiejetnosci i kwalifikacji
zawodowych;
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5) placowki artystyczne - ogniska artystyczne umozliwiajgce rozwijanie zainteresowan
i uzdolnien artystycznych;

6) poradnie psychologiczno-pedagogiczne, w tym poradnie specjalistyczne udzielajgce
dzieciom, mtodziezy, rodzicom i nauczycielom pomocy psychologiczno-
pedagogicznej, a takze pomocy uczniom w wyborze kierunku ksztatcenia i zawodu;

7) mtodziezowe osrodki wychowawcze, mtodziezowe osrodki socjoterapii, specjalne
osrodki szkolno-wychowawcze oraz specjalne osrodki wychowawcze dla dzieci i
miodziezy wymagajgcych stosowania specjalnej organizacji nauki, metod pracy i
wychowania, a takze osrodki rewalidacyjno-wychowawcze umozliwiajgce dzieciom i
miodziezy, o ktérych mowa w art. 36 ust. 17, a takze dzieciom i mtodziezy
Z niepetnosprawnosciami sprzezonymi, z ktérych jedng z niepetnosprawnosci jest
niepetnosprawnos¢ intelektualna, realizacje odpowiednio obowigzku, o ktbrym mowa
w art. 31 ust. 4, obowigzku szkolnego i obowigzku nauki;

8) placdéwki zapewniajgce opieke i wychowanie uczniom w okresie pobierania nauki
poza miejscem statego zamieszkania;

9) placéwki doskonalenia nauczycieli;

10) biblioteki pedagogiczne;

11) kolegia pracownikow stuzb spotecznych.

II. Organy administracji publicznej, w tym organy prowadzgce szkoty i placowki,

Ramowy program praktyk studenckich (100 godzin):

Zaliczenie praktyk wymaga realizacji zalozonych zadan oraz przygotowania

monografii placowki oswiatowej (ok. 10-15 stron) zawierajacej opis i analize

nastepujacych obszaréow:

1. Srodowisko lokalne szkoty, liczba uczniéw, typ szkoty lub opis instytuciji,
komorki, zadan

2. Planowanie pracy w placowkach oswiatowo-wychowawczych (rézne
perspektywy w zaleznosci od instytucji, np. arkusz organizacyjny)

3. Zarzadzanie placéwkg oswiatowg (ewentualne trudnosci w pracy dyrektora,
nabor pracownikow, absencje nauczycieli, etc.)

4. Nadzér pedagogiczny, ewaluacja pracy placowki oswiatowej (sprawozdanie z
nadzoru: analizy wynikdw egzaminéw zewnetrznych etc., mocne i stabe strony

pracy placéwki)
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5. Wspotpraca placéwki z otoczeniem spotecznym (m.in. firmy zewnetrzne,

samorzady lokalne, spotecznosci lokalne)

6. Finansowanie placéwki oswiatowej (plan finansowy, arkusz organizacyjny)

7. Promocja placowki (jakie dziatania promocyjne podejmuje placéwka? jaki jest
sposob finansowania dziatan promocyjnych?)

8. Zapoznanie sie z warunkami naboru do placowki

9. Uczniowie ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi w placéwce (liczba
ucznidw, rodzaje niepetnosprawnosci, mozliwosci wsparcia ze strony szkoty)

10.Wizja, misja, sylwetka absolwenta szkoty/ placéwki

W trakcie praktyk student/studentka powinni:

1. Zapoznac sie z budynkiem i infrastrukturg szkoty, placéwki, organu, instytuciji;

2. Zapoznac sie z aktami prawnymi regulujgcymi prace szkoty (Ustawa Prawo
oSwiatowe, Ustawa o systemie oswiaty, Karta Nauczyciela, itd.);

3. Zapoznac¢ sie z podstawowg dokumentacjg szkoty, placéwki, instytucji (Statut
szkoty, program wychowawczo-profilaktyczny, regulaminy pracy, inne);

4. Zapoznac sie ze strong internetowg szkoty, placowki, instytucji, organu;

5. Dokona¢ wgladu w inne dokumenty szkolne, placowki, instytucji, organu (arkusz
organizacyjny, arkusze ocen ucznidw, dzienniki lekcyjne, dziennik pedagoga,
dziennik psychologa , dziennik zaje¢ $wietlicy szkolnej, dzienniki zaje¢),

6. Dokonac obserwacji wybranych lekcji (10 lekcji/zaje¢ z r6znych przedmiotow,
zajec, prac);

7. Dokona¢ obserwacji zaje¢ pedagoga /psychologa szkolnego (min. 12 godzin
pracy);

8. Zapoznac sie z dokumentacjg pozostajgcg w dostepie pedagoga szkolnego
(dziennik, karty indywidualne ucznioéw, orzeczenia i opinie poradni psychologiczno

— pedagogicznej, inne dokumenty) + wywiad
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9. Zapoznac¢ sie z dokumentacjg pozostajgcg w dostepie psychologa szkolnego

(dziennik, karty indywidualne uczniéw, orzeczenia i opinie poradni psychologiczno
— pedagogicznej, inne dokumenty) — w miare mozliwosci; + wywiad

10.Dokonac obserwaciji pracy biblioteki szkolnej (min. 6 godzin, jezeli istnieje);

11.Dokonac obserwaciji pracy swietlicy szkolnej (min. 10 godzin, jezeli istnieje);

12.Dokonac obserwaciji zaje¢ pozalekcyjnych (min. 6 godzin)

13.Dokonac obserwacji konkurséw szkolnych (min. 4 godziny);

14.Wzig¢ udziat w posiedzeniu Rady Pedagogicznej (min. 1 Rada Pedagogiczna,
zapoznac sie z protokotami z Rad Pedagogicznych);

15.Wzig¢ udziat w spotkaniu z rodzicami (min. 1 spotkanie, jezeli istnieje taka

mozliwos¢);
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