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Zaktad Technologii Ksztatcenia

Ul. Stowackiego 20

SZCZEGOLOWE WYTYCZNE DLA STUDENTOW Ill ROKU | STOPNIA
KSZTALCENIA ZDALNEGO ODBYWAJACYCH
PRAKTYKE ZAWODOWA W INSTYTUCJACH TWORZACYCH KURSY ZDALNE

l. WYMIAR | CZAS TRWANIA PRAKTYKI

Praktyka odbywa sie w instytucjach zwigzanych z ksztatceniem zdalnym. Zgodnie z programem studiow
czas trwania praktyki okreslono na 50 godzin. Student realizuje je w czasie trwania semestru zimowego
na trzecim roku studiow. Dni i godziny realizacji praktyki student ustala z opiekunem praktyki w instytucii
ksztatcenia zdalnego. Dopuszcza sie mozliwos¢ realizacji praktyki zawodowej w wiecej niz jednej
instytuci.

IIl.  ZADANIA OGOLNE PRAKTYKANTA:
1. Zdobycie wiedzy na temat sposobow i charakteru pracy instytucji ksztatcenia zdalnego. W tym
celu student powinien:

a) przeanalizowa¢ wraz z opiekunem dokumenty stanowigce prawng podstawe
dziatania instytuciji (ustawy, zarzadzenia, rozporzadzenia);

b) zapozna¢ sie ze statutem instytucii;

c) zapoznat sie z jej strukturg organizacyjng oraz opracowaé schemat organizacyjny
instytucji wraz z opisem zadan i uprawnien przypisanych do poszczegdinych
stanowisk;

d) zapozna¢ sig z formami pracy stosowanymi w danej instytucii;

e) zapozna¢ sie w dokumentacjg opracowywang w instytugji.

2. Zdobywanie, ulepszanie i rozwijanie umiejetnosci praktycznych poprzez
a) poznanie podstawowych etapow projektowania i wdrazania kurséw zdalnych
powstajacych w instytucii;
b) uczestniczenie w projektowaniu, realizacji i ocenianiu kurséw zdalnych
powstajacych w instytucii.

3. Dostarczenie dokumentacji do opiekuna praktyk ze strony WSE UAM w terminie ustalonym
wcze$niej z opiekunem.

[ll. DOKUMENTACJA PRAKTYKI
1. Codzienna aktywno$¢ w czasie trwania praktyki dokumentowana jest przez studenta w formie
dzienniczka praktyk. Znajduja sie w nim informacje dotyczace:
= czynno$ci, jakie bedg realizowane w czasie trwania praktyki;
= czasu spedzonego w instytucji w danym dniu;
= zadan realizowanych w instytucji w danym dniu;
= zdobytych umiejetnosci;
= wlasnych spostrzezen dotyczacych pobytu w instytucji medialnej;
= harmonogramu praktyki.
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Uwaga! Dzienniczek praktyk wymaga potwierdzenia opiekuna praktyk przez opieczetowanie i
zlozenie podpisow.

2. Dostarczenie teczki, w ktdrej znajdzie sie:
a) opracowanie schematu organizacyjnego instytuciji,
b) opis zakresu obowigzkéw i zadan na poszczegdlnych stanowiskach,

3. Zaprezentowanie (forma multimedialna) stworzonego przez siebie materiatu umieszczonego w
kursie zdalnym.

4. Opinia sporzadzona wedtug zamieszczonego wzoru (opiekunowi praktyki dostarczamy ksero).

IV. ZALICZENIE PRAKTYKI
Warunki uzyskania pozytywnej oceny praktyki:
1. odbycie praktyki w wyznaczonym programem studiow czasie;
2. otrzymanie pozytywnej opinii i oceny ze strony opiekuna praktyk w instytucji medialnej;
3. ztozenie wymaganej dokumentacji wymienionej w punkcie nr Il niniejszych postanowien.

Zaliczenia praktyki dokonuje opiekun praktyk ze strony WSE UAM — dr Agnieszka Iwanicka

V. MIEJSCA ODBYWANIA PRAKTYKI:

e Na uczelniach i w oSwiacie, w jednostkach gospodarczych, panstwowych oraz
spotecznych, w firmach i spétkach, organizacjach, organach i urzedach, w ktérych tworzy sie
wszelkiego rodzaju kursy zdalne;

e w osrodkach tworczych, u producentéw, animatoréw lub administratoréw nowych mediow,
takich jak: media mobilne i konwergentne, multimedia, portale i wortale, ustugi i serwisy
Internetowe, platformy edukacyjne, serwisy spotecznosciowe, Srodowiska wirtualne itp., w
ktorych projektuje sie i wdraza kursy zdalne

e w jednostkach stosujgcych technologie cyfrowej dokumentacii, rejestracii, wizualizacji lub
animacji, badz techniki interaktywnej komunikacji i zdalnego upowszechniania wiedzy.

Do zadan instytucji, w ktérej odbywac¢ sie bedzie praktyka nalezy:

e wyznaczenie opiekuna praktyk
e  zapoznanie praktykanta z zasadami obowigzujacymi w instytucii
e ustalenie planu praktyki zgodnie z wypisanymi na skierowaniu celami.



